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1.用户登录

1.1.进入网站

输入网址 http://www.shandong.gov.cn/zwfwzjcs/intermediary/login?userType=3，

进入齐鲁云采山东政务服务中介超市登录页面。

图 1 中介超市登录页面

山东政务服务中介超市账号密码与中国山东政府采购网供应商账号密码一

致。中介服务机构可在山东政务服务中介超市和中国山东政府采购网网上商城开

展业务。

已在中国山东政府采购网有供应商账号可直接登录；如没有供应商账号的请

先注册。

1.2.用户注册

点击右下角【立即注册】跳转至中国山东政府采购网注册。需仔细阅读‘温

馨提示’内容。

http://www.shandong.gov.cn/zwfwzjcs/intermediary/login?userType=3
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图 2 中介超市注册界面

图 3 中介超市注册温馨提示界面

图 4 中国山东政府采购网供应商注册服务条款界面
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按照步骤填报相关内容完成供应商账号注册。

图 5 中国山东政府采购网供应商注册信息填写界面

图 6 中国山东政府采购网供应商注册用户信息填写界面

图 7 中国山东政府采购网供应商注册确认信息界面
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图 8 中国山东政府采购网供应商注册成功界面

注：注册完成后需返回齐鲁云采山东政务服务中介超市进行登录。

如需修改账号密码，或忘记密码找回，请到山东省政府采购信息公开平台系

统中操作，中介超市不提供账号密码修改或找回的功能。

图 9 账号密码找回

1.3.后台管理

返回齐鲁云采山东政务服务中介超市登录之后，点击【中介服务机构】或【个

人中心】即可进入后台界面。
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图 10 进入中介超市后台

2.申请入驻

进入个人中心后，未申请过入驻的中介服务机构，应先进行【申请入驻】。

图 11 后台申请入驻页面

2.1.入驻承诺

中介服务机构进入【申请入驻】页面，首先需仔细阅读上述条款，再勾选中

介超市入驻承诺：
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图 12 入驻承诺

2.2.基本信息

中介超市提供电子营业执照自动导入和手动上传营业执照两种方式。目前采

取手动上传的方式。

2.2.1 电子营业执照自动导入

已在市场监管局注册并获得营业执照的中介服务机构，可登录微信小程序

“电子营业执照”，完成实名认证获得授权后，将出示证照中的八位随机码输入

下方，自动导入电子营业执照信息。具体获取 8 位随机码的操作可点击【下载

操作说明】进行参考。

图 13 上传电子营业执照
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图 14 上传电子营业执照输入 8 位随机码

注：事业法人、社团组织、民办非企业、律师事务所等不在市场监管局注册

的组织，无法获取电子营业执照信息，需手动上传营业执照。

2.2.2 手动上传营业执照

目前所有中介服务机构均采取手动上传【营业执照】，选择【机构住所】、填

写【中介服务机构简介】。

图 15 中介服务机构基本信息页面

2.3.服务资质（资格）

2.3.1.选择机构分类

中介服务机构选择对应的机构分类（可多选）。
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图 16 勾选机构分类页面

2.3.2.资质（资格）要求

中介服务机构选择完机构分类后，上传对应的资质（资格），根据附件格式

要求上传相关附件，根据实际情况，选择资质（资格）等级、资质（资格）有效

期，等待核验即可。无资质（资格）要求的机构分类则不需要上传资质。

注：一个机构分类对应多个资质（资格）要求时，请至少完善一条资质（资

格）要求信息。

图 17 资质（资格）要求填写页面

2.3.3.职业/执业人员信息

中介服务机构选择完机构分类并上传好相关资质（资格）后，需再填写职业
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/执业人员信息，每个机构分类至少上传一个人员信息。（注：附件上传应按照提

示要求上传）

图 18 职业/执业人员信息填写页面

如需新增，点击【新增人员】，填写完整后，点击确定。

图 19 人员证书信息新增操作
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图 20 人员证书信息新增页面

可以对新增人员进行【删除】，但每个服务分类至少上传一个人员信息。

图 21 人员证书信息删除页面

2.3.4.其他补充信息

上传完职业/执业人员信息后，根据行业部门要求可上传其他补充信息，补

充完后点击【提交核验】，等待相关行业部门核验。（注：其他补充信息为非必填，

根据行业要求上传）
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图 22 其他补充信息填写页面

可上传多条其他补充信息，点击【新增补充信息】，填写完整后，点击确定。

图 23 其他补充信息新增操作
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图 24 新增补充信息页面

可以对新增补充信息进行【删除】，点击【操作】-【删除】如图：

图 25 补充信息删除页面

2.3.5.提交核验与保存

确认无误后，点击【提交核验】，提示“提交成功”，在【入驻管理】里即可

看到核验状态为【待核验】。
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图 26 提交核验

图 27 提交成功提示

如果服务资质（资格）信息没有填写完整，也可点击【保存】按钮，使填过

的信息保存，后期需要补充完整信息时，可根据保存页面继续填写。

此时在【入驻管理】里即可看到核验状态为【草稿】。
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图 28 申请入驻时点击保存

3.入驻管理

3.1 核验状态说明

中介服务机构可查看所申请的中介机构服务分类的核验状态。核验状态如下：

【待核验】：等待相关部门核验

【已通过】：资质（资格）已通过相关部门核验，也可进行信息维护，重新

提交，重新提交后，需再次审核

【被退回】：资质（资格）未通过相关部门核验，可查看原因，重新申请

【草稿】：已编辑还未提交，如要提交，点击信息维护，信息维护完整后提

交核验即可；也可对草稿状态进行删除

图 29 【草稿/已通过】状态信息维护操作
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图 30 【草稿】状态删除操作

点击【操作】-【查看详情】可看到中介服务机构申请的【入驻管理详情】。

图 31 入驻管理界面

3.2 查看操作日志

点击【日志】-【查看操作日志】，可查看关于此中介服务分类的所有操作记

录（包括中介服务机构申请操作和相关核验部门的核验操作）。
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图 32 查看操作日志操作

3.3 新增服务类别

如已申请的中介机构服务分类不全，可随时新增中介机构服务分类。

注：新增服务类别时，只能新增之前未申请过的。

图 33 新增服务类别

【新增服务类别】步骤与【申请入驻】时申请服务类别步骤相同，请参考上

述【2.申请入驻】的步骤。（注：附件上传的格式要求）

4.企业信息

中介服务机构可以修改企业的基本信息。（注：红色星号的为必填项，不带

星号的为非必填）
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图 34 企业信息修改操作

图 35 企业信息保存页面
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